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Opikini.com – Apakah kamu sudah tahu kalau ternyata kita bisa mengubah file word ke pdf sekaligus banyak secara online tanpa harus install aplikasi tambahan dan tanpa perlu repot convert satu per satu? kalau belum tahu maka tidak ada salahnya jika kamu baca artikel ini sampai tuntas karena admin akan tunjukan caranya.
Tulisan ini dibuat berdasarkan pertanyaan teman yang ingin mengubah dokumen dalam format docx menjadi PDF sekaligus banyak atau bisa convert satu folder sekaligus. Agak bingung awalnya karena rata-rata situs yang menyediakan jasa word to pdf converter membatasi file yang bisa diubah dalam satu waktu dan kebanyakan hanya 1 file saja.
Namun setelah mencoba beberapa situs yang biasa admin gunakan, akhirnya ada satu situs yang bisa kita pakai untuk convert word ke pdf sekaligus satu folder, dengan catatan file Microsoft Word (doc, docx) tersebut harus dikompres dulu dalam format zip sehingga nantinya yang diupload hanya 1 file saja, begitu juga dengan file pdf yang dihasilkan akan disimpan dalam 1 file zip.
Panduan Cara Mengubah File Word Ke PDF Sekaligus Banyak Secara Online
	Simpan semua file dokumen word yang akan diubah menjadi PDF dalam 1 folder, maksimal 1 folder isinya 20 file tidak boleh lebih.
	Pilih semua file dalam format doc atau docx tersebut dengan cara klik lalu tekan CTRL + A, kemudian setelah semua terpilih klik kanan lalu pilih Send to – Compressed (zipped) folder seperti terlihat pada gambar berikut ini.

	Jika diperlukan silahkan renam atau ubah nama file zip tersebut.
	Langkah selanjutnya, buka halaman https://convertonlinefree.com/ lalu pilih Word to PDF yang ada di bagian pojok kiri atas seperti terlihat pada gambar berikut.

	Scroll kebawah lalu pilih tab Convert zipped files.
	Klik tombol Choose file lalu cari file zip yang tadi kita buat kemudian klik Open, 
setelah itu klik tombol Convert dan tunggu sampai proses konversi word menjadi PDF selesai, setelah selesai file-file tersebut akan otomatis didownload ke komputer dalam 1 file zip.
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Berdasarkan percobaan, admin mengubah 16 file word 2016 ke pdf sekaligus menggunakan situs di atas dan hasilnya cukup memuaskan karena prosesnya cukup cepat dan file yang dihasilkan pun cukup rapih atau sama dengan aslinya sebelum diubah.
Namun tidak ada jaminan kalau file yang dihasilkan akan tetap sempurna 100%, oleh karena itu sebaiknya setelah selesai mengubah file word ke pdf online, buka kembali satu per satu dokumen tersebut lalu periksa apakah tampilannya tetap sama seperti aslinya atau ada perubahan.
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